	中传电视台学生记者总团
中传电视台学生记者总团由团长、常务副团长、副团长4位学生记者组成的主席团直接统筹，下设行政部、通联部、活动部、宣传部、编辑部、转播部六个职能部门，并且直接服务管理总编室、新闻部、技术部、节目部、研发部、新媒体部六个部门记者团，在我台教师的指导下运行。
行政部
	一、职能简介
行政部是学生记者总团七大职能部门之一，主要负责总团的各种行政事务，致力于对老师、学生记者、各部门、各分团的协助工作，是记者团的“大管家”。
二、工作职责
1、日常行政工作安排。
建立服务于总团的行政办公室安排，传达总团决定，联系总团各支要部门，与各部门行政通联人员搭建起覆盖全台的联系网。
2、财务管理审核报销。
组织专人建立财务审计组，对全团收入支出进行详细记录审计。建立申报经费报销经费全流程制度，财务会计分离，通过严密详尽的票务支出管理中传电视台学生总团资金。
3、全台学生记者档案管理。
形成统一有序规范的中传电视台学生记者档案，成立档案管理机制。并与宣传部门、全媒体部门合作，将重大事件、发展契机记录在案。
4、总体活动安排制定。
整合中传电视台与外校、外部机构间的往来资源，建立完整的联系网与活动模式。制定定期的对外参观和接待活动方案。同时与宣传部门合作构建外联活动一条线。
5、工作业绩考评。
负责学生招新工作筹备及工作证制作。定期与各部门进行沟通联系，及时反馈进度和工作意见困难，交予总团进行商议。学期末的评奖评优资料整理和相关活动组织。
6、办公用品采办及证件印制。
负责报批、采购、制作学生记者总团所需办公用品及相关项目，制作全台学生档案系统框架，印制全台学生工作证件及相关活动证件，为各部门工作所需提供办公支持。
   招新人数:10人

通联部

一、职能简介
中国传媒大学电视台通联部属于总团下属职能部门，主要职责在于拓宽我校电视台校内、校际交流工作，成为校内外联系的桥梁。
通联，一“通”一“联”，即内通和外联。内通为加强电视台内部各部门的联系与沟通，外联即扩大校台视野，与首都高校媒体和商业机构接洽。通联部门的设置既为内部的联合起到重要作用，又为电视台的校外拓展和宣传做出保障。
二、工作职责
1.对内：
（1）负责电视台内部各部门的联络与沟通
（2）加强与校内媒体组织的交流与学习
（3）为部门内部的活动提供人员支持与资金保障
（4）运营总编室微信平台，作为内部通知的渠道
2.对外：
（1）与北京其他高校媒体及相关专业媒体建立联系，加强合作与交流
（2）组织学生记者参观学习北京各大高校媒体、社会媒体和相关专业活动（如新闻发布会）等以及负责接待其他高校学生的来访
（3）积极为团内成员争取相关媒体的实习机会
（4）负责总团的赞助事宜，积极与外部商业公司接洽，寻求合作机会，为总团募集活动资金
招新人数: 10人

活动部

一、部门职责
承担记者总团所有活动的策划及举办。日常开办讲座，教学培训等常态活动。同时负责组织各栏目组的内部交流和对外交流，及团建活动的开展。
二、机构设置与各部门职责
活动部有一名部长两名副部长，且下设AB两个活动组，每组设有一名组长和一名副组长。
部长职责：统筹协调部门所有事务及制定部门工作计划。
副部长职责：协助部长进行全部管理工作，监督活动执行过程。
组长职责：统筹全组人员，和具体活动执行方案的初步审核。
副组长职责：协助组长进行工作，同时负责与其他部门的联络工作。
部员：具体执行由组长所派发的工作任务。
招新人数:10人

宣传部

一、部门职责
宣传部负责电视台的整体形象宣传及栏目推广，并配合活动部进行活动宣传以及联合全媒体部门进行网络宣传推广。
宣传部以增强电视台所有部门之间的凝聚力、增强电视台对校内以及校外的影响力为基本原则。
二、工作职责
1、	配合活动部，开展电视台内部的交流活动。要努力打破以往各部门各自为营的旧格局，增强各部门之间的交流，从而增强整个电视台内部的凝聚力，增强电视台每一个记者对于电视台的荣誉感和归属感，让电视台形成自己独特的“电视台文化”。
2、	配合各个部门，开展电视台对外的宣传活动。要努力形成全方位立体的宣传网络，实施多途径、多层次的宣传手段。例如，多途径体现在：宣传视频，宣传图片（海报、照片等），宣传文字（横幅、标语、口号等）；多层次体现在：网络宣传（CUCNTV、优酷网等），新媒体宣传（微信平台、APP客户端等），招贴宣传（大喷，海报，横幅等），宿舍宣传（刷楼发宣传单等）。
3、	建立一个团结、友爱、有激情、高效率、高积极性、爱创新的宣传团队。我们当中的每一个人都应该热爱这个小集体，热爱我们的工作，以百分之二百的热情去完成我们应该做的，再以百分之二百的热情去想我们除此之外还能怎样做到更好。我们要做一个不断带给别人惊喜的宣传团队。
Make everyone knows, loves, and surprise.
三、机构设置与各部门职责
1、	平面组
平面组主要是负责平面图像与文字。包括：设计大喷、海报、宣传单、口号等，活动的照片拍摄与整理。
2、	视频组
视频组主要是负责视频制作与包装。包括：宣传片的策划（甚至可以涉及动画领域）、拍摄与剪辑，节目包装的制作，电视台台歌的录制、mv的拍摄等。

招新人数:10人
台刊《编播通讯》编辑部
【招新人数：10-17人】
人员分配：
1. 文字记者：3-5人
专业：不限。
要求：对各种体裁的文章有较好的驾驭能力，
2. 文字编辑：2-3人
专业：不限。
要求：细心，对新闻消息、采访、深度分析等文体有自己的见解。
3. 美术编辑：1-2人
专业：不限。
要求：熟练掌握indesign，不需要再进行后期培训，能够跟得上基本的美编进度，对软件有较好的自学能力。有较好的审美和排版眼光。
4. 约稿员：1-2人
专业：不限。
要求：性格开朗，有较好的人际交往能力。
5. 摄影记者：3-5人
专业：电视或者摄影相关专业，优先考虑电视学院、广告学院、新闻学院和影视艺术学院的同学。
要求：自带器材，热爱摄影。
一、部门职责
《编播通讯》编辑部成立于2014年5月，是中国传媒大学电视台学生记者总团的七大职能部门之一。编辑部从原来的《编播通讯》栏目组发展而来，经过总团的改编，现共有全体编辑成员29人。
二、工作职责
编辑部将主要负责常规期刊《编播通讯》的发行。《编播通讯》是由中国传媒大学电视台主办的综合性期刊，它面向全校师生以及前来我校电视台参观交流的来宾等等。关注校内重大影像活动，全方位展示中传电视台的风采。是中国传媒大学电视台实践教学与电视采编工作信息交流的窗口，它不仅是大家互相学习编播技巧的宝库，也是一个锻炼写作能力提高专业水平的平台。
同时，编辑部也与总团其他部门密切配合，是总团对内以及对外宣传的平面窗口。
转播部
面向我台实践一学年以上的学生记者，从转播班中选拔。报名招新另外单独进行.

一、部门职责
转播部是中传电视台总团成立后主要负责组织协调转播任务以及负责转播、转播班日常工作的行政部门。
转播部以建立一支高效、专业化的转播团队为工作原则；以建立健全转播制度，书面化经验成果，专业化人员素质为基本目标。
二、工作职责
1.	组织招新工作和宣传工作，选拨优秀负责的学生记者参加转播课程的学习，并具体负责课程的考勤制度。
2.	主要承接内外转播任务，与各个主办方以及涉及具体转播任务的单位进行工作协调，完成转播前期任务，拟定转播方案。
3.组织具体人员参与转播，根据具体情况进行设备准备。
4.保证电视台有一支业务强、随时可以接收并圆满完成任务的转播团队。
三、机构设置与各部门职责
转播学习很多时候采取老师指导学习、转播班培训以及“老带新”的复合学习方式，转播部根据转播技术要求设有视频总监、音频总监、传输总监、EVS总监等岗位的主要负责人员，业务精英参与管理教学，增加了新人学习的途径，营造了好的氛围。
角度的娱乐观察、有趣贴心的服务资讯，以风趣幽默的谈话包裹，加上最具创意的绚丽的视频佐料，带给你不一样的美味视觉体验！我们的口号是：听说很好看，真的很好看！ 
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